
ANNUAL PROCUREMENT PLAN (APP)

For the Year 2021

LGU - Gubat, Sorsogon

Planned Amount:

                                                                                                                      DISTRIBUTION

Item          Stock No. / DescriptionUnit CostQuantity Total Cost1st Quarter2nd Quarter3rd Quarter4th Quarter

No.

Qty AmountQty Amount Qty AmountQty Amount

COMMON OFFICE SUPPLIES

1 : 332
Accountable Forms 

#51
132.31 : 1000 : 132,310.00 : : 500 : : 66,155.00 : : 500 : : 66,155.00

2 : 338
Accountable 

Forms#53
125 : 20 : 2,500.00 : : 10 : : 1,250.00 : : 10 : : 1,250.00

3 : 337
Accountable 

Forms#54
187.5 : 20 : 3,750.00 : : 10 : : 1,875.00 : : 10 : : 1,875.00

4 : 336
Accountable 

Forms#58
118.75 : 20 : 2,375.00 : : 10 : : 1,187.50 : : 10 : : 1,187.50

5 : 335
Accountble Forms 

#57
131.25 : 20 : 2,625.00 : : 10 : : 1,312.50 : : 10 : : 1,312.50

6 : 334
Accountble 

Forms#56
207.31 : 400 : 82,924.00 : : 200 : : 41,462.00 : : 200 : : 41,462.00

7 : 633
Air Freshener 180 

grms (Gel Type)
135 : 1013 : 136,755.00 : 252 : 34,020.00 252 : : 34,020.00 257 : : 34,695.00 252 : : 34,020.00

8 : 4
Air Freshener 280 ml 

(Spray Type)
188 : 1085 : 203,980.00 : 275 : 51,700.00 280 : : 52,640.00 265 : : 49,820.00 265 : : 49,820.00

9 : 5 Alcohol 70% (500 ml) ####### : 1798 : 2,247,500.00 : 432 : 540,000.00 462 : : 577,500.00 442 : : 552,500.00 462 : : 577,500.00

10 : 651
Alcohol 70% 

Isopropyl (1000 ml)
98.5 : 384 : 37,824.00 : 96 : 9,456.00 96 : : 9,456.00 96 : : 9,456.00 96 : : 9,456.00

11 : 6 All Purpose Oil 90 : 18 : 1,620.00 : 8 : 720 1 : : 90 7 : : 630 2 : : 180

12 : 7
Art Paper/per 

pack@100
27.27 : 44 : 1,199.88 : 12 : 327.24 10 : : 272.7 11 : : 299.97 11 : : 299.97

13 : 11 Ballpen, Ordinary 8 : 4208 : 33,664.00 : 1052 : 8,416.00 1052 : : 8,416.00 1052 : : 8,416.00 1052 : : 8,416.00

14 : 199 Ballpen, Pilot 22 : 1428 : 31,416.00 : 357 : 7,854.00 357 : : 7,854.00 357 : : 7,854.00 357 : : 7,854.00

15 : 13 Bathroom Soap 35 : 645 : 22,575.00 : 162 : 5,670.00 162 : : 5,670.00 162 : : 5,670.00 159 : : 5,565.00

16 : 15 Battery, size  AA 22.5 : 546 : 12,285.00 : 143 : 3,217.50 133 : : 2,992.50 143 : : 3,217.50 127 : : 2,857.50

17 : 16 Battery, size  AAA 21 : 492 : 10,332.00 : 141 : 2,961.00 105 : : 2,205.00 141 : : 2,961.00 105 : : 2,205.00
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11,770,055.30



No.

Qty AmountQty Amount Qty AmountQty Amount

18 : 333 BIR Form 0016 88.55 : 800 : 70,840.00 : : 400 : : 35,420.00 : : 400 : : 35,420.00

19 : 19 Blackboard Eraser 20 : 51 : 1,020.00 : 18 : 360 10 : : 200 11 : : 220 12 : : 240

20 : 20 Bond Paper A3 400 : 63 : 25,200.00 : 19 : 7,600.00 18 : : 7,200.00 13 : : 5,200.00 13 : : 5,200.00

21 : 21 Bond Paper PG A4 235 : 1110 : 260,850.00 : 281 : 66,035.00 274 : : 64,390.00 281 : : 66,035.00 274 : : 64,390.00

22 : 22
Bond Paper, Long 

s20
245 : 1681 : 411,845.00 : 430 : 105,350.00 413 : : 101,185.00 419 : : 102,655.00 419 : : 102,655.00

23 : 23
Bond Paper, Short 

s20
225 : 1642 : 369,450.00 : 421 : 94,725.00 405 : : 91,125.00 411 : : 92,475.00 405 : : 91,125.00

24 : 488 Book Paper A3 332.69 : 71 : 23,620.99 : 21 : 6,986.49 15 : : 4,990.35 20 : : 6,653.80 15 : : 4,990.35

25 : 24 Book Paper Long 255 : 1614 : 411,570.00 : 406 : 103,530.00 401 : : 102,255.00 406 : : 103,530.00 401 : : 102,255.00

26 : 25 Book Paper Short 245 : 1638 : 401,310.00 : 412 : 100,940.00 407 : : 99,715.00 412 : : 100,940.00 407 : : 99,715.00

27 : 26
Brown Envelope, 

Long
3.1 : 2044 : 6,336.40 : 511 : 1,584.10 511 : : 1,584.10 511 : : 1,584.10 511 : : 1,584.10

28 : 27
Brown Envelope, 

Short
2.6 : 1978 : 5,142.80 : 497 : 1,292.20 492 : : 1,279.20 492 : : 1,279.20 497 : : 1,292.20

29 : 447
Brown Plastic 

Envelope (Long)
15 : 2859 : 42,885.00 : 924 : 13,860.00 618 : : 9,270.00 684 : : 10,260.00 633 : : 9,495.00

30 : 623 Bulb, LED (8 watts) 145 : 12 : 1,740.00 : 3 : 435 3 : : 435 3 : : 435 3 : : 435

31 : 30 Calculator 365 : 69 : 25,185.00 : 57 : 20,805.00 1 : : 365 7 : : 2,555.00 4 : : 1,460.00

32 : 31 calculator scientific 551.02 : 18 : 9,918.36 : 18 : 9,918.36 : : : : : :

33 : 440 Carbon Paper (A4) : 2 : : 1 : : : : : 1 : :

34 : 33 Carbon Paper Short 113.69 : 144 : 16,371.36 : 42 : 4,774.98 30 : : 3,410.70 42 : : 4,774.98 30 : : 3,410.70

35 : 34 Carbon Paper, Long 209 : 159 : 33,231.00 : 47 : 9,823.00 33 : : 6,897.00 46 : : 9,614.00 33 : : 6,897.00

36 : 431
Cartolina(assorted 

color)
12 : 1027 : 12,324.00 : 296 : 3,552.00 204 : : 2,448.00 293 : : 3,516.00 234 : : 2,808.00

37 : 35 Cartolina(white) 3.64 : 828 : 3,013.92 : 272 : 990.08 112 : : 407.68 302 : : 1,099.28 142 : : 516.88

38 : 339 Cash Tickets 125 : 20 : 2,500.00 : : 10 : : 1,250.00 : : 10 : : 1,250.00

39 : 36 CD-RW 18.74 : 29 : 543.46 : 11 : 206.14 6 : : 112.44 6 : : 112.44 6 : : 112.44

40 : 37 Chalk 75 : 14 : 1,050.00 : 8 : 600 2 : : 150 2 : : 150 2 : : 150
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41 : 38 Chalk Colored 57.49 : 24 : 1,379.76 : 10 : 574.9 2 : : 114.98 10 : : 574.9 2 : : 114.98

42 : 285 Clip Binder Big ( 2" ) 12 : 1681 : 20,172.00 : 414 : 4,968.00 429 : : 5,148.00 409 : : 4,908.00 429 : : 5,148.00



43 : 286
Clip Binder Medium 

( 1 5/8" )
3.75 : 1562 : 5,857.50 : 393 : 1,473.75 388 : : 1,455.00 393 : : 1,473.75 388 : : 1,455.00

44 : 39
Clip Binder Small ( 

3/4" )
1.25 : 1524 : 1,905.00 : 396 : 495 366 : : 457.5 386 : : 482.5 376 : : 470

45 : 41
Colored Bond Paper 

- short
204.17 : 260 : 53,084.20 : 78 : 15,925.26 64 : : 13,066.88 59 : : 12,046.03 59 : : 12,046.03

46 : 446
Colored Bond Paper-

Long
206.73 : 208 : 42,999.84 : 65 : 13,437.45 46 : : 9,509.58 51 : : 10,543.23 46 : : 9,509.58

47 : 613
Columnar Notebook 

(6cols.)
21.6 : 4 : 86.4 : 4 : 86.4 : : : : : :

48 : 48
Columnar Pad, 

18Cols.
45 : 52 : 2,340.00 : 28 : 1,260.00 12 : : 540 12 : : 540 : :

49 : 461
Computer Cartridge 

309 LBP3500
####### : 2 : 33,500.00 : : 1 : : 16,750.00 : : 1 : : 16,750.00

50 : 511
Computer Flash 

Drive 16GB
385 : 211 : 81,235.00 : 91 : 35,035.00 33 : : 12,705.00 54 : : 20,790.00 33 : : 12,705.00

51 : 282
Computer Flash 

Drive 8GB
430 : 112 : 48,160.00 : 31 : 13,330.00 27 : : 11,610.00 27 : : 11,610.00 27 : : 11,610.00

52 : 607
Computer Ink 

EPSON (WF-
377.93 : 24 : 9,070.32 : 6 : 2,267.58 6 : : 2,267.58 6 : : 2,267.58 6 : : 2,267.58

7511)BLACK

53 : 608
Computer Ink 

EPSON (WF-
405.04 : 12 : 4,860.48 : 3 : 1,215.12 3 : : 1,215.12 3 : : 1,215.12 3 : : 1,215.12

7511)CYAN

54 : 610
Computer Ink 

EPSON (WF-
404.19 : 12 : 4,850.28 : 3 : 1,212.57 3 : : 1,212.57 3 : : 1,212.57 3 : : 1,212.57

7511)MAGENTA

55 : 609
Computer Ink 

EPSON (WF-
405.04 : 12 : 4,860.48 : 3 : 1,215.12 3 : : 1,215.12 3 : : 1,215.12 3 : : 1,215.12

7511)YELLOW

56 : 652
Computer Ink Epson 

003 (Black)
300 : 22 : 6,600.00 : 7 : 2,100.00 4 : : 1,200.00 7 : : 2,100.00 4 : : 1,200.00

57 : 653
Computer Ink Epson 

003 (Cyan)
300 : 10 : 3,000.00 : 4 : 1,200.00 1 : : 300 4 : : 1,200.00 1 : : 300

58 : 654
Computer Ink Epson 

003 (Magenta)
300 : 4 : 1,200.00 : 1 : 300 1 : : 300 1 : : 300 1 : : 300

59 : 655
Computer Ink Epson 

003 (Yellow)
300 : 10 : 3,000.00 : 4 : 1,200.00 1 : : 300 4 : : 1,200.00 1 : : 300



60 : 464
Computer Ink 

EPSON L110/210 
343.58 : 6 : 2,061.48 : 3 : 1,030.74 : : : : : :

(magenta)

61 : 453
Computer Ink Epson 

L800 (Black)
420.17 : 10 : 4,201.70 : 2 : 840.34 2 : : 840.34 3 : : 1,260.51 3 : : 1,260.51
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62 : 454
Computer Ink Epson 

L800(Cyan)
520 : 10 : 5,200.00 : 2 : 1,040.00 2 : : 1,040.00 3 : : 1,560.00 3 : : 1,560.00

63 : 374
Computer Ink HP( 

Laserjet 12A)
####### : 12 : 45,000.00 : 3 : 11,250.00 3 : : 11,250.00 3 : : 11,250.00 3 : : 11,250.00

64 : 410
Computer Ink HP( 

Laserjet 85A)
####### : 12 : 43,800.00 : 3 : 10,950.00 3 : : 10,950.00 3 : : 10,950.00 3 : : 10,950.00

65 : 356
Computer Ink 

HP(Laserjet 35A)
####### : 12 : 39,840.00 : 3 : 9,960.00 3 : : 9,960.00 3 : : 9,960.00 3 : : 9,960.00

66 : 365
Computer Ink PG 

810
810 : 65 : 52,650.00 : 17 : 13,770.00 15 : : 12,150.00 15 : : 12,150.00 18 : : 14,580.00

67 : 357
Computer Ink PG 

811
####### : 8 : 8,074.40 : 2 : 2,018.60 2 : : 2,018.60 2 : : 2,018.60 2 : : 2,018.60

68 : 79
Computer Ink Refill 

(Black)
85 : 407 : 34,595.00 : 109 : 9,265.00 96 : : 8,160.00 107 : : 9,095.00 95 : : 8,075.00

69 : 485
Computer Ink Refill 

(Cyan)
85 : 367 : 31,195.00 : 101 : 8,585.00 88 : : 7,480.00 91 : : 7,735.00 87 : : 7,395.00

70 : 486
Computer Ink Refill 

(Magenta)
85 : 367 : 31,195.00 : 100 : 8,500.00 88 : : 7,480.00 91 : : 7,735.00 88 : : 7,480.00

71 : 487
Computer Ink Refill 

(Yellow)
85 : 357 : 30,345.00 : 98 : 8,330.00 86 : : 7,310.00 88 : : 7,480.00 85 : : 7,225.00

72 : 80
Computer Keyboard 

(ps2)
300 : 13 : 3,900.00 : 7 : 2,100.00 : : : : : :

73 : 593
Computer Keyboard 

(USB)
245 : 46 : 11,270.00 : 24 : 5,880.00 4 : : 980 12 : : 2,940.00 6 : : 1,470.00

74 : 81 Computer mouse 308 : 84 : 25,872.00 : 35 : 10,780.00 15 : : 4,620.00 19 : : 5,852.00 15 : : 4,620.00

75 : 83
Computer Ribbon, 

#8750 (LX300+)
156.83 : 4 : 627.32 : 1 : 156.83 1 : : 156.83 1 : : 156.83 1 : : 156.83

76 : 525 Cork Board 495 : 24 : 11,880.00 : 22 : 10,890.00 : : : : : :

77 : 87 Correction Fluid 16.5 : 44 : 726 : 25 : 412.5 2 : : 33 15 : : 247.5 2 : : 33



78 : 88 Correction Tape 35 : 2129 : 74,515.00 : 519 : 18,165.00 598 : : 20,930.00 519 : : 18,165.00 493 : : 17,255.00

79 : 504 CPU ####### : 14 : 168,000.00 : 5 : 60,000.00 3 : : 36,000.00 3 : : 36,000.00 3 : : 36,000.00

80 : 438 Crayon Double 35 : 163 : 5,705.00 : 58 : 2,030.00 50 : : 1,750.00 5 : : 175 50 : : 1,750.00

81 : 89 Cutter Blade, Big 10.51 : 121 : 1,271.71 : 52 : 546.52 21 : : 220.71 33 : : 346.83 15 : : 157.65

82 : 90
Cutter Blade, Small 

@ 10s
9.39 : 79 : 741.81 : 44 : 413.16 1 : : 9.39 33 : : 309.87 1 : : 9.39

83 : 91
Cutter Heavy Duty 

(Big)
156 : 257 : 40,092.00 : 83 : 12,948.00 51 : : 7,956.00 69 : : 10,764.00 54 : : 8,424.00

84 : 92 Cutter, Big 20 : 229 : 4,580.00 : 78 : 1,560.00 45 : : 900 61 : : 1,220.00 45 : : 900
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85 : 93 Cutter, Small 10 : 161 : 1,610.00 : 53 : 530 35 : : 350 38 : : 380 35 : : 350

86 : 96 Desk Tray 300 : 45 : 13,500.00 : 32 : 9,600.00 1 : : 300 1 : : 300 11 : : 3,300.00

87 : 98 Detergent Powder 7 : 1966 : 13,762.00 : 493 : 3,451.00 490 : : 3,430.00 493 : : 3,451.00 490 : : 3,430.00

88 : 642
Disinfectant Spray 

(170 g) :ysol
295 : 2 : 590 : 1 : 295 : : : : : :

89 : 103 Diswashing Foam 35 : 380 : 13,300.00 : 95 : 3,325.00 95 : : 3,325.00 95 : : 3,325.00 95 : : 3,325.00

90 : 104 Diswashing Liquid 12.6 : 880 : 11,088.00 : 220 : 2,772.00 220 : : 2,772.00 221 : : 2,784.60 219 : : 2,759.40

91 : 105 DOORMAT 75 : 232 : 17,400.00 : 67 : 5,025.00 52 : : 3,900.00 58 : : 4,350.00 55 : : 4,125.00

92 : 624 Double sided tape 32 : 394 : 12,608.00 : 99 : 3,168.00 98 : : 3,136.00 99 : : 3,168.00 98 : : 3,136.00

93 : 108 Duct Tape 2 115 : 97 : 11,155.00 : 26 : 2,990.00 28 : : 3,220.00 19 : : 2,185.00 24 : : 2,760.00

94 : 109 Dust Pan 30 : 204 : 6,120.00 : 64 : 1,920.00 42 : : 1,260.00 56 : : 1,680.00 42 : : 1,260.00

95 : 110 Duster 21.55 : 103 : 2,219.65 : 32 : 689.6 22 : : 474.1 27 : : 581.85 22 : : 474.1

96 : 115 Electrical Tape 45 : 6 : 270 : 5 : 225 : : : : : :

97 : 117
Envelope Expanding 

(wt garter)
18 : 905 : 16,290.00 : 221 : 3,978.00 248 : : 4,464.00 218 : : 3,924.00 218 : : 3,924.00

98 : 439
Envelope, Plastic  

w/handle (assorted
75 : 510 : 38,250.00 : 130 : 9,750.00 150 : : 11,250.00 130 : : 9,750.00 100 : : 7,500.00

 color)

99 : 202
Envelope, Plastic 

(long)
12 : 1114 : 13,368.00 : 308 : 3,696.00 254 : : 3,048.00 298 : : 3,576.00 254 : : 3,048.00

100 : 201
Envelope, Plastic 

(short)
11 : 777 : 8,547.00 : 225 : 2,475.00 166 : : 1,826.00 210 : : 2,310.00 176 : : 1,936.00

101 : 379 Eraser (Blackboard) 23.13 : 2 : 46.26 : 1 : 23.13 : : : : : :

102 : 382 Eraser (Whiteboard) 20 : 25 : 500 : 13 : 260 5 : : 100 7 : : 140 : :



103 : 380 Eraser Big (Rubber) 15 : 223 : 3,345.00 : 60 : 900 53 : : 795 56 : : 840 54 : : 810

104 : 381
Eraser Small 

(Rubber)
14.2 : 24 : 340.8 : 7 : 99.4 5 : : 71 7 : : 99.4 5 : : 71

105 : 519 Extension Cord 300 : 6 : 1,800.00 : 6 : 1,800.00 : : : : : :

106 : 321 External Drive : # : : 6 : 3 : : 4 : : 3 : :

107 : 407
External Hard Drive 

(1TB)
####### : 7 : 31,500.00 : 7 : 31,500.00 : : : : : :
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108 : 119 File Oganizer 100 : 476 : 47,600.00 : 131 : 13,100.00 115 : : 11,500.00 115 : : 11,500.00 115 : : 11,500.00

109 : 391
Filing Cabinet 

(4drawers)
####### : 2 : 23,000.00 : 2 : 23,000.00 : : : : : :

110 : 124 Floormap w/ handle 36 : 129 : 4,644.00 : 34 : 1,224.00 32 : : 1,152.00 31 : : 1,116.00 32 : : 1,152.00

111 : 482 Folder (Expandable) 18 : 1605 : 28,890.00 : 396 : 7,128.00 421 : : 7,578.00 376 : : 6,768.00 412 : : 7,416.00

112 : 384
Folder w/ Hard 

Cover
15 : 844 : 12,660.00 : 241 : 3,615.00 193 : : 2,895.00 217 : : 3,255.00 193 : : 2,895.00

113 : 204
Folder,  Plastic 

(long) wt Slide
8 : 704 : 5,632.00 : 198 : 1,584.00 164 : : 1,312.00 178 : : 1,424.00 164 : : 1,312.00

114 : 205
Folder,  Plastic 

(short) wt Slide
4.85 : 704 : 3,414.40 : 188 : 911.8 164 : : 795.4 188 : : 911.8 164 : : 795.4

115 : 140
Folder, Morrocco 

(long)
15 : 844 : 12,660.00 : 233 : 3,495.00 194 : : 2,910.00 223 : : 3,345.00 194 : : 2,910.00

116 : 141
Folder, Morrocco 

(short)
12 : 694 : 8,328.00 : 208 : 2,496.00 154 : : 1,848.00 178 : : 2,136.00 154 : : 1,848.00

117 : 143
Folder, Ordinary 

(long)
4.5 : 3230 : 14,535.00 : 870 : 3,915.00 800 : : 3,600.00 860 : : 3,870.00 700 : : 3,150.00

118 : 144
Folder, Ordinary 

(short)
4 : 2840 : 11,360.00 : 778 : 3,112.00 646 : : 2,584.00 770 : : 3,080.00 646 : : 2,584.00

119 : 145 Furniture Cleaner 65 : 26 : 1,690.00 : 13 : 845 : : : : : :

120 : 449 Garbage Bag 8.54 : 4976 : 42,495.04 : 1094 : 9,342.76 1444 : : 12,331.76 1194 : : 10,196.76 1244 : : 10,623.76

121 : 148
Glue @ 130g 

(Elmer's)
65 : 232 : 15,080.00 : 71 : 4,615.00 47 : : 3,055.00 67 : : 4,355.00 47 : : 3,055.00

122 : 149 Glue Stick 20 : 360 : 7,200.00 : 110 : 2,200.00 140 : : 2,800.00 60 : : 1,200.00 50 : : 1,000.00

123 : 150 Groundwood, Long 165 : 586 : 96,690.00 : 151 : 24,915.00 145 : : 23,925.00 145 : : 23,925.00 145 : : 23,925.00

124 : 151 Groundwood, Short 93.83 : 585 : 54,890.55 : 150 : 14,074.50 145 : : 13,605.35 145 : : 13,605.35 145 : : 13,605.35

125 : 152 Hard Broom 35 : 880 : 30,800.00 : 240 : 8,400.00 210 : : 7,350.00 220 : : 7,700.00 210 : : 7,350.00



126 : 385 Highlighter Pen 36.5 : 555 : 20,257.50 : 155 : 5,657.50 130 : : 4,745.00 138 : : 5,037.00 132 : : 4,818.00

127 : 153
ID Jacket w/ 

necklace
15 : 40 : 600 : 10 : 150 10 : : 150 10 : : 150 10 : : 150

128 : 154 Illustration Board 50 : 46 : 2,300.00 : 28 : 1,400.00 1 : : 50 16 : : 800 1 : : 50

129 : 502
Index Card (4X6) @ 

100 pcs
16.8 : 569 : 9,559.20 : 134 : 2,251.20 211 : : 3,544.80 113 : : 1,898.40 111 : : 1,864.80

130 : 156
Index Card 1/2 (5x8) 

@ 100 pcs
23 : 69 : 1,587.00 : 34 : 782 11 : : 253 13 : : 299 11 : : 253
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131 : 157
Index Card 1/8 (3x5) 

@ 100 pcs
20 : 69 : 1,380.00 : 34 : 680 11 : : 220 13 : : 260 11 : : 220

132 : 287
Mailing Envelope 

(Long) w/official 
160 : 626 : 100,160.00 : 110 : 17,600.00 203 : : 32,480.00 109 : : 17,440.00 204 : : 32,640.00

logo @ 50 pcs

133 : 163
Mailing Envelope, 

Long @ 50 pcs
23.43 : 658 : 15,416.94 : 116 : 2,717.88 214 : : 5,014.02 114 : : 2,671.02 214 : : 5,014.02

134 : 164
Mailing Envelope, 

Short @ 50 pcs
12.5 : 458 : 5,725.00 : 116 : 1,450.00 114 : : 1,425.00 114 : : 1,425.00 114 : : 1,425.00

135 : 166 Manila Paper 5 : 520 : 2,600.00 : 230 : 1,150.00 80 : : 400 130 : : 650 80 : : 400

136 : 167
Marker  Pen Ink 

Refill
255 : 96 : 24,480.00 : 24 : 6,120.00 24 : : 6,120.00 24 : : 6,120.00 24 : : 6,120.00

137 : 346
Marker permanent, 

RED
45 : 438 : 19,710.00 : 126 : 5,670.00 93 : : 4,185.00 126 : : 5,670.00 93 : : 4,185.00

138 : 168
Marker 

permanent,BLACK
45 : 554 : 24,930.00 : 169 : 7,605.00 133 : : 5,985.00 139 : : 6,255.00 113 : : 5,085.00

139 : 345
Marker 

permanent,BLUE
45 : 486 : 21,870.00 : 142 : 6,390.00 106 : : 4,770.00 132 : : 5,940.00 106 : : 4,770.00

140 : 170
Marking Pen, 

Whiteboard
53 : 372 : 19,716.00 : 96 : 5,088.00 90 : : 4,770.00 91 : : 4,823.00 95 : : 5,035.00

141 : 171 Masking Tape 1 19 : 352 : 6,688.00 : 89 : 1,691.00 97 : : 1,843.00 89 : : 1,691.00 77 : : 1,463.00

142 : 172 Masking Tape 2 39 : 345 : 13,455.00 : 91 : 3,549.00 87 : : 3,393.00 90 : : 3,510.00 77 : : 3,003.00

143 : 173 Masking Tape 3 55 : 274 : 15,070.00 : 77 : 4,235.00 65 : : 3,575.00 67 : : 3,685.00 65 : : 3,575.00

144 : 175 Mighty Bond 55 : 139 : 7,645.00 : 40 : 2,200.00 33 : : 1,815.00 33 : : 1,815.00 33 : : 1,815.00

145 : 177 Mop Head 165 : 517 : 85,305.00 : 132 : 21,780.00 127 : : 20,955.00 132 : : 21,780.00 126 : : 20,790.00

146 : 178 Mop holder 150 : 259 : 38,850.00 : 66 : 9,900.00 64 : : 9,600.00 66 : : 9,900.00 63 : : 9,450.00



147 : 386 Mouse Pad 40 : 98 : 3,920.00 : 33 : 1,320.00 21 : : 840 22 : : 880 22 : : 880

148 : 349
Multi Insect Killer 

(Baygon)
330 : 226 : 74,580.00 : 57 : 18,810.00 56 : : 18,480.00 57 : : 18,810.00 56 : : 18,480.00

149 : 297
Mun.Form 

No.102(Birth)
305 : 200 : 61,000.00 : 60 : 18,300.00 30 : : 9,150.00 50 : : 15,250.00 60 : : 18,300.00

150 : 298
Mun.Form No.103 

(Death)
305 : 75 : 22,875.00 : 20 : 6,100.00 15 : : 4,575.00 15 : : 4,575.00 25 : : 7,625.00

151 : 299
Mun.Form No.97 

(Marriage)
305 : 50 : 15,250.00 : 15 : 4,575.00 10 : : 3,050.00 15 : : 4,575.00 10 : : 3,050.00

152 : 180 Muriatic Acid 85 : 140 : 11,900.00 : 35 : 2,975.00 35 : : 2,975.00 35 : : 2,975.00 35 : : 2,975.00

153 : 182 Notebook 11.9 : 1622 : 19,301.80 : 117 : 1,392.30 749 : : 8,913.10 67 : : 797.3 689 : : 8,199.10
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154 : 187 Packaging Tape 34 : 306 : 10,404.00 : 79 : 2,686.00 75 : : 2,550.00 77 : : 2,618.00 75 : : 2,550.00

155 : 387 Pad Paper (Yellow) 41.09 : 192 : 7,889.28 : 57 : 2,342.13 40 : : 1,643.60 55 : : 2,259.95 40 : : 1,643.60

156 : 189 Pail 85 : 93 : 7,905.00 : 33 : 2,805.00 16 : : 1,360.00 24 : : 2,040.00 20 : : 1,700.00

157 : 190 Paper Clip, 1 10 : 567 : 5,670.00 : 146 : 1,460.00 140 : : 1,400.00 141 : : 1,410.00 140 : : 1,400.00

158 : 191 Paper Clip, Jumbo 22 : 213 : 4,686.00 : 61 : 1,342.00 49 : : 1,078.00 54 : : 1,188.00 49 : : 1,078.00

159 : 393 Paper Cutter 574.78 : 8 : 4,598.24 : 8 : 4,598.24 : : : : : :

160 : 409
Paper Fastener 

(metal)
40.58 : 26 : 1,055.08 : 6 : 243.48 6 : : 243.48 7 : : 284.06 7 : : 284.06

161 : 639

Paper 

Fastener(heavy duty 

metal)

156 : 95 : 14,820.00 : 30 : 4,680.00 20 : : 3,120.00 25 : : 3,900.00 20 : : 3,120.00

162 : 192
Paper 

Fastener(plastic)
29 : 150 : 4,350.00 : 50 : 1,450.00 30 : : 870 40 : : 1,160.00 30 : : 870

163 : 193
Parker Sign Pen 

Refill
30.34 : 96 : 2,912.64 : 24 : 728.16 24 : : 728.16 24 : : 728.16 24 : : 728.16

164 : 194 Paste @ 200 ml 45 : 45 : 2,025.00 : 16 : 720 7 : : 315 15 : : 675 7 : : 315

165 : 195 Pencil Ordinary 8.13 : 616 : 5,008.08 : 175 : 1,422.75 136 : : 1,105.68 170 : : 1,382.10 135 : : 1,097.55

166 : 426 Photopaper(A4) 4 : 444 : 1,776.00 : 181 : 724 91 : : 364 81 : : 324 91 : : 364

167 : 457 Plastic Basin(small) 25 : 3 : 75 : 3 : 75 : : : : : :

168 : 200 Plastic Cellophane 16 : 88 : 1,408.00 : 58 : 928 10 : : 160 10 : : 160 10 : : 160

169 : 208 Powder Cleanser 46 : 148 : 6,808.00 : 43 : 1,978.00 31 : : 1,426.00 43 : : 1,978.00 31 : : 1,426.00

170 : 210 Puncher 162 : 28 : 4,536.00 : 20 : 3,240.00 1 : : 162 5 : : 810 2 : : 324

171 : 211 Push Pin 50s 27.9 : 63 : 1,757.70 : 25 : 697.5 10 : : 279 18 : : 502.2 10 : : 279



172 : 212 Rag 5.5 : 1290 : 7,095.00 : 330 : 1,815.00 320 : : 1,760.00 320 : : 1,760.00 320 : : 1,760.00

173 : 214
Record Book(300 

pages)
68 : 143 : 9,724.00 : 44 : 2,992.00 34 : : 2,312.00 35 : : 2,380.00 30 : : 2,040.00

174 : 288
Record Book(500 

pages)
80 : 245 : 19,600.00 : 72 : 5,760.00 56 : : 4,480.00 61 : : 4,880.00 56 : : 4,480.00

175 : 303
Registry Book MF 

No.25(MI)
470 : 3 : 1,410.00 : 1 : 470 1 : : 470 : : : :

176 : 302
Registry Book MF 

No.26-1(LB)
470 : 5 : 2,350.00 : 1 : 470 1 : : 470 1 : : 470 2 : : 940
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177 : 304
Registry Book MF 

No.27(D)
470 : 5 : 2,350.00 : 1 : 470 2 : : 940 1 : : 470 1 : : 470

178 : 216 Ring Binder 12mm 12 : 37 : 444 : 12 : 144 5 : : 60 5 : : 60 15 : : 180

179 : 217 Ring Binder 19mm 12 : 37 : 444 : 12 : 144 5 : : 60 5 : : 60 15 : : 180

180 : 218 Ring Binder 24mm 13 : 37 : 481 : 12 : 156 5 : : 65 5 : : 65 15 : : 195

181 : 411 Ring Binder 52mm 15 : 17 : 255 : 12 : 180 : : : : 5 : : 75

182 : 483 Riso Ink KS ####### : 30 : 34,500.00 : 15 : 17,250.00 : : : : : :

183 : 404 Riso Ink KZ ####### : 30 : 34,500.00 : 15 : 17,250.00 : : : : : :

184 : 484 Riso Master KS 874.65 : 30 : 26,239.50 : 15 : 13,119.75 : : : : : :

185 : 219 Riso Master KZ ####### : 30 : 39,600.00 : 15 : 19,800.00 : : : : : :

186 : 221
Rubber Band #16 

(small) 50 grms
25 : 239 : 5,975.00 : 70 : 1,750.00 60 : : 1,500.00 55 : : 1,375.00 54 : : 1,350.00

187 : 220
Rubber Band #18 

(Big) 350 grms
80 : 242 : 19,360.00 : 75 : 6,000.00 56 : : 4,480.00 58 : : 4,640.00 53 : : 4,240.00

188 : 228 Ruler, 12 4 : 175 : 700 : 99 : 396 50 : : 200 23 : : 92 3 : : 12

189 : 229 Ruler, 18 30 : 57 : 1,710.00 : 29 : 870 3 : : 90 25 : : 750 : :

190 : 227 Ruler, 20 38.35 : 51 : 1,955.85 : 28 : 1,073.80 1 : : 38.35 20 : : 767 2 : : 76.7

191 : 448 Sando Bags 73 : 10 : 730 : 4 : 292 2 : : 146 2 : : 146 2 : : 146

192 : 230 Scissors, Big 30 : 339 : 10,170.00 : 112 : 3,360.00 64 : : 1,920.00 99 : : 2,970.00 64 : : 1,920.00

193 : 231 Scissors, Small 20 : 272 : 5,440.00 : 86 : 1,720.00 52 : : 1,040.00 82 : : 1,640.00 52 : : 1,040.00

194 : 232 Scouring Pad 10 : 12 : 120 : 3 : 30 3 : : 30 3 : : 30 3 : : 30

195 : 233 Sharpener 253.3 : 42 : 10,638.60 : 25 : 6,332.50 1 : : 253.3 16 : : 4,052.80 : :

196 : 235 sign pen filler 24.34 : 88 : 2,141.92 : 22 : 535.48 22 : : 535.48 22 : : 535.48 22 : : 535.48

197 : 234 Sign Pen(black) 23 : 1160 : 26,680.00 : 299 : 6,877.00 287 : : 6,601.00 287 : : 6,601.00 287 : : 6,601.00

198 : 289 Sign Pen(blue) 23 : 810 : 18,630.00 : 210 : 4,830.00 200 : : 4,600.00 200 : : 4,600.00 200 : : 4,600.00



199 : 290 Sign Pen(red) 20.78 : 302 : 6,275.56 : 76 : 1,579.28 75 : : 1,558.50 76 : : 1,579.28 75 : : 1,558.50
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200 : 543
SignPen(Pilot)Hi-

tech pointV10Grip
70 : 704 : 49,280.00 : 176 : 12,320.00 176 : : 12,320.00 176 : : 12,320.00 176 : : 12,320.00

201 : 236 Soft Broom 180 : 471 : 84,780.00 : 124 : 22,320.00 115 : : 20,700.00 119 : : 21,420.00 113 : : 20,340.00

202 : 237
Special Paper @ 10 

pcs(LONG)
22 : 305 : 6,710.00 : 68 : 1,496.00 85 : : 1,870.00 67 : : 1,474.00 85 : : 1,870.00

203 : 640
Special Paper @10 

pcs(SHORT)
18 : 313 : 5,634.00 : 70 : 1,260.00 87 : : 1,566.00 69 : : 1,242.00 87 : : 1,566.00

204 : 239 Stamp Pad Big 62.89 : 163 : 10,251.07 : 60 : 3,773.40 24 : : 1,509.36 43 : : 2,704.27 36 : : 2,264.04

205 : 240 Stamp Pad Ink 32 : 224 : 7,168.00 : 78 : 2,496.00 37 : : 1,184.00 59 : : 1,888.00 50 : : 1,600.00

206 : 614 Stamp Pad Small 35 : 72 : 2,520.00 : 30 : 1,050.00 9 : : 315 24 : : 840 9 : : 315

207 : 291 Stamping Dater 75 : 46 : 3,450.00 : 27 : 2,025.00 1 : : 75 17 : : 1,275.00 1 : : 75

208 : 241 Staple Remover 16.8 : 249 : 4,183.20 : 87 : 1,461.60 49 : : 823.2 64 : : 1,075.20 49 : : 823.2

209 : 242 Staple Wire #10 10 : 638 : 6,380.00 : 158 : 1,580.00 176 : : 1,760.00 148 : : 1,480.00 156 : : 1,560.00

210 : 244 Staple Wire #35 130 : 663 : 86,190.00 : 165 : 21,450.00 178 : : 23,140.00 159 : : 20,670.00 161 : : 20,930.00

211 : 247 Stapler #10 34.22 : 213 : 7,288.86 : 111 : 3,798.42 2 : : 68.44 98 : : 3,353.56 2 : : 68.44

212 : 248 Stapler #35 130 : 330 : 42,900.00 : 185 : 24,050.00 5 : : 650 132 : : 17,160.00 8 : : 1,040.00

213 : 308 Stationery (A4) : # : : 1002 : 1002 : : 1003 : : 1003 : :

214 : 650 Sticky Note Medium 27 : 30 : 810 : 30 : 810 : : : : : :

215 : 649 Sticky Note Small : # : : 30 : : : : : : :

216 : 254 table napkin 35 : 360 : 12,600.00 : 90 : 3,150.00 90 : : 3,150.00 90 : : 3,150.00 90 : : 3,150.00

217 : 255 Tape Dispenser 110 : 83 : 9,130.00 : 50 : 5,500.00 : : : : : :

218 : 256 Thumbtacks 10 : 173 : 1,730.00 : 81 : 810 11 : : 110 73 : : 730 8 : : 80

219 : 258
Toilet Bowl & Urinal 

Cleaner
120 : 1364 : 163,680.00 : 341 : 40,920.00 341 : : 40,920.00 341 : : 40,920.00 341 : : 40,920.00

220 : 259 Toilet Bowl Brush 60 : 369 : 22,140.00 : 125 : 7,500.00 64 : : 3,840.00 116 : : 6,960.00 64 : : 3,840.00

221 : 260 Toilet Deodorant 48 : 1484 : 71,232.00 : 371 : 17,808.00 371 : : 17,808.00 371 : : 17,808.00 371 : : 17,808.00

222 : 261 Toilet Rubber Pump 112.35 : 354 : 39,771.90 : 122 : 13,706.70 60 : : 6,741.00 112 : : 12,583.20 60 : : 6,741.00
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223 : 262 Toilet Tissue 15 : 5852 : 87,780.00 : 1462 : 21,930.00 1462 : : 21,930.00 1464 : : 21,960.00 1464 : : 21,960.00

224 : 319
Toner,CANON (NPG-

28)
####### : 4 : 12,325.00 : 1 : 3,081.25 1 : : 3,081.25 1 : : 3,081.25 1 : : 3,081.25

225 : 495 Towel(hand) 35 : 240 : 8,400.00 : 60 : 2,100.00 60 : : 2,100.00 60 : : 2,100.00 60 : : 2,100.00

226 : 266 Transparent Tape 1 15 : 696 : 10,440.00 : 174 : 2,610.00 171 : : 2,565.00 176 : : 2,640.00 175 : : 2,625.00

227 : 267 Transparent Tape 2 25 : 634 : 15,850.00 : 163 : 4,075.00 155 : : 3,875.00 161 : : 4,025.00 155 : : 3,875.00

228 : 268 Transparent Tape 3 35 : 604 : 21,140.00 : 152 : 5,320.00 150 : : 5,250.00 152 : : 5,320.00 150 : : 5,250.00

229 : 641
Trash Bin wt Slide 

Cover (Big)
180 : 216 : 38,880.00 : 111 : 19,980.00 5 : : 900 95 : : 17,100.00 5 : : 900

230 : 270
Trash Bin wt Slide 

Cover (Small)
100 : 19 : 1,900.00 : 15 : 1,500.00 : : : : : :

231 : 271 Twine (straw) 75 : 87 : 6,525.00 : 67 : 5,025.00 7 : : 525 6 : : 450 7 : : 525

232 : 272
Typewriter 

Correction Tape
: # : : 45 : : : 45 : : : :

233 : 273 Typewriter Ribbon 11.12 : 102 : 1,134.24 : 42 : 467.04 9 : : 100.08 42 : : 467.04 9 : : 100.08

234 : 294
Uninterruptible 

Power Supply(UPS)
####### : 3 : 11,700.00 : 3 : 11,700.00 : : : : : :

235 : 527 Wall Clock 300 : 6 : 1,800.00 : 4 : 1,200.00 : : : : : :

236 : 277 Waste basket : # : : 15 : 3 : : 3 : : 3 : :

237 : 278 Whitewove, Long 220 : 1157 : 254,540.00 : 295 : 64,900.00 287 : : 63,140.00 288 : : 63,360.00 287 : : 63,140.00

238 : 279 Whitewove, Short 200 : 1193 : 238,600.00 : 301 : 60,200.00 297 : : 59,400.00 298 : : 59,600.00 297 : : 59,400.00

239 : 280 Zonrox 45 : 1884 : 84,780.00 : 471 : 21,195.00 471 : : 21,195.00 471 : : 21,195.00 471 : : 21,195.00

SUB TOTAL :## ##### 2,259,274.00 #######
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OFFICE EQUIPMENT

1 : 501
Aircon (window 

type)
####### : 2 : 48,000.00 : 1 : 24,000.00 : : : : 1 : : 24,000.00

2 : 330 Computer Set ####### : 8 : 176,000.00 : 5 : 110,000.00 1 : : 22,000.00 1 : : 22,000.00 1 : : 22,000.00

3 : 392
Electric 

Fan(w/stand)
####### : 10 : 15,000.00 : 10 : 15,000.00 : : : : : :

4 : 407
External Hard Drive 

(1TB)
####### : 13 : 58,500.00 : 4 : 18,000.00 3 : : 13,500.00 3 : : 13,500.00 3 : : 13,500.00

5 : 293 Filing Cabinet ####### : 9 : 90,000.00 : 9 : 90,000.00 : : : : : :

6 : 391
Filing Cabinet 

(4drawers)
####### : 9 : 103,500.00 : 9 : 103,500.00 : : : : : :



7 : 406
Flatscreen Monitor 

17"
####### : 6 : 40,800.00 : 3 : 20,400.00 1 : : 6,800.00 1 : : 6,800.00 1 : : 6,800.00

8 : 515
Hard Drive(hard 

disk)
####### : 8 : 30,240.00 : 7 : 26,460.00 : : : : : :

9 : 347 LAPTOP ####### : 4 : 100,000.00 : 3 : 75,000.00 : : : : : :

10 : 434 Magazine File Box 90 : 6 : 540 : 3 : 270 : : : : : :

11 : 516 Monitor(computer) ####### : 7 : 33,600.00 : 4 : 19,200.00 1 : : 4,800.00 1 : : 4,800.00 1 : : 4,800.00

12 : 425 Multimedia Projector ####### : 2 : 48,000.00 : 2 : 48,000.00 : : : : : :

13 : 401 Office Chair 900 : 14 : 12,600.00 : 5 : 4,500.00 3 : : 2,700.00 3 : : 2,700.00 3 : : 2,700.00

14 : 507
Photocopying 

Machine
####### : 1 : 50,000.00 : 1 : 50,000.00 : : : : : :

15 : 538 Printer ####### : 4 : 24,000.00 : 1 : 6,000.00 1 : : 6,000.00 1 : : 6,000.00 1 : : 6,000.00

16 : 513
Printer EPSON 

L300+
####### : 1 : 10,000.00 : 1 : 10,000.00 : : : : : :

17 : 508 Scanner ####### : 2 : 16,000.00 : 1 : 8,000.00 : : : : : :

18 : 294
Uninterruptible 

Power Supply(UPS)
####### : 6 : 23,400.00 : 6 : 23,400.00 : : : : : :

19 : 350 Venetian Blinds ####### : 12 : 36,000.00 : 12 : 36,000.00 : : : : : :

20 : 499 Water Dispenser ####### : 5 : 36,000.00 : 3 : 21,600.00 : : : : : :

SUB TOTAL :## ##### 55,800.00 #######
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ELECTRICAL SUPPLIES

1 : 623 Bulb, LED (8 watts) 145 : 108 : 15,660.00 : 27 : 3,915.00 27 : : 3,915.00 27 : : 3,915.00 27 : : 3,915.00

2 : 473 Bulb,10 watts 375 : 200 : 75,000.00 : 50 : 18,750.00 50 : : 18,750.00 50 : : 18,750.00 50 : : 18,750.00

3 : 115 Electrical Tape 45 : 73 : 3,285.00 : 18 : 810 31 : : 1,395.00 12 : : 540 12 : : 540

4 : 519 Extension Cord 300 : 80 : 24,000.00 : 28 : 8,400.00 17 : : 5,100.00 18 : : 5,400.00 17 : : 5,100.00

SUB TOTAL :## ##### 29,160.00 #######

MISCELLANEUOS SUPPLIES

1 : 532 Curtain : # : : 8 : : : 8 : : : :

2 : 503 Mineral Water Refill : # : : 300 : 300 : : 300 : : 300 : :

3 : 188 PADLOCK : # : : 3 : 3 : : 3 : : 3 : :

4 : 626 Rice Cooker : 1 : : 1 : : : : : : :

5 : 222 Rubber Boots : # : : 12 : : : 12 : : : :

6 : 448 Sando Bags 73 : 200 : 14,600.00 : 100 : 7,300.00 : : : : : :



7 : 535 Saucers : # : : 12 : : : : : : :

8 : 232 Scouring Pad 10 : 12 : 120 : 3 : 30 3 : : 30 3 : : 30 3 : : 30

9 : 498 Table Cloth : # : : 12 : : : 12 : : : :

SUB TOTAL :## ##### 30 #######
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ALL

1 : 633
Air Freshener 180 

grms (Gel Type)
135 : 1 : 135 : 1 : 135 : : : : : :

2 : 4
Air Freshener 280 ml 

(Spray Type)
188 : 2 : 376 : 1 : 188 : : : : 1 : : 188

3 : 5 Alcohol 70% (500 ml) ####### : 120 : 150,000.00 : 30 : 37,500.00 30 : : 37,500.00 30 : : 37,500.00 30 : : 37,500.00

4 : 11 Ballpen, Ordinary 8 : 192 : 1,536.00 : 48 : 384 48 : : 384 48 : : 384 48 : : 384

5 : 199 Ballpen, Pilot 22 : 16 : 352 : 8 : 176 : : : : : :

6 : 13 Bathroom Soap 35 : 4 : 140 : 1 : 35 1 : : 35 1 : : 35 1 : : 35

7 : 15 Battery, size  AA 22.5 : 48 : 1,080.00 : 12 : 270 12 : : 270 12 : : 270 12 : : 270

8 : 19 Blackboard Eraser 20 : 1 : 20 : 1 : 20 : : : : : :

9 : 20 Bond Paper A3 400 : 2 : 800 : 1 : 400 : : : : : :

10 : 21 Bond Paper PG A4 235 : 8 : 1,880.00 : 2 : 470 2 : : 470 2 : : 470 2 : : 470

11 : 22
Bond Paper, Long 

s20
245 : 100 : 24,500.00 : 25 : 6,125.00 25 : : 6,125.00 25 : : 6,125.00 25 : : 6,125.00

12 : 23
Bond Paper, Short 

s20
225 : 100 : 22,500.00 : 25 : 5,625.00 25 : : 5,625.00 25 : : 5,625.00 25 : : 5,625.00

13 : 24 Book Paper Long 255 : 84 : 21,420.00 : 21 : 5,355.00 21 : : 5,355.00 21 : : 5,355.00 21 : : 5,355.00

14 : 25 Book Paper Short 245 : 84 : 20,580.00 : 21 : 5,145.00 21 : : 5,145.00 21 : : 5,145.00 21 : : 5,145.00

15 : 26
Brown Envelope, 

Long
3.1 : 40 : 124 : 10 : 31 10 : : 31 10 : : 31 10 : : 31

16 : 27
Brown Envelope, 

Short
2.6 : 20 : 52 : 5 : 13 5 : : 13 5 : : 13 5 : : 13

17 : 447
Brown Plastic 

Envelope (Long)
15 : 100 : 1,500.00 : 25 : 375 25 : : 375 25 : : 375 25 : : 375

18 : 30 Calculator 365 : 7 : 2,555.00 : 7 : 2,555.00 : : : : : :

19 : 431
Cartolina(assorted 

color)
12 : 12 : 144 : 3 : 36 3 : : 36 3 : : 36 3 : : 36

20 : 35 Cartolina(white) 3.64 : 12 : 43.68 : 3 : 10.92 3 : : 10.92 3 : : 10.92 3 : : 10.92



21 : 285 Clip Binder Big ( 2" ) 12 : 168 : 2,016.00 : 42 : 504 42 : : 504 42 : : 504 42 : : 504

22 : 286
Clip Binder Medium 

( 1 5/8" )
3.75 : 168 : 630 : 42 : 157.5 42 : : 157.5 42 : : 157.5 42 : : 157.5
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23 : 39
Clip Binder Small ( 

3/4" )
1.25 : 168 : 210 : 42 : 52.5 42 : : 52.5 42 : : 52.5 42 : : 52.5

24 : 41
Colored Bond Paper 

- short
204.17 : 2 : 408.34 : 1 : 204.17 : : : : : :

25 : 446
Colored Bond Paper-

Long
206.73 : 4 : 826.92 : 2 : 413.46 : : : : : :

26 : 511
Computer Flash 

Drive 16GB
385 : 23 : 8,855.00 : 11 : 4,235.00 4 : : 1,540.00 4 : : 1,540.00 4 : : 1,540.00

27 : 282
Computer Flash 

Drive 8GB
430 : 16 : 6,880.00 : 4 : 1,720.00 4 : : 1,720.00 4 : : 1,720.00 4 : : 1,720.00

28 : 462
Computer Ink 

EPSON L110/210 
275 : 16 : 4,400.00 : 4 : 1,100.00 4 : : 1,100.00 4 : : 1,100.00 4 : : 1,100.00

(black)

29 : 465
Computer Ink 

EPSON L110/210 
350.71 : 16 : 5,611.36 : 4 : 1,402.84 4 : : 1,402.84 4 : : 1,402.84 4 : : 1,402.84

(cyan)

30 : 464
Computer Ink 

EPSON L110/210 
343.58 : 16 : 5,497.28 : 4 : 1,374.32 4 : : 1,374.32 4 : : 1,374.32 4 : : 1,374.32

(magenta)

31 : 463
Computer Ink 

EPSON L110/210 
344.96 : 16 : 5,519.36 : 4 : 1,379.84 4 : : 1,379.84 4 : : 1,379.84 4 : : 1,379.84

(yellow)

32 : 365
Computer Ink PG 

810
810 : 24 : 19,440.00 : 6 : 4,860.00 6 : : 4,860.00 6 : : 4,860.00 6 : : 4,860.00

33 : 357
Computer Ink PG 

811
####### : 24 : 24,223.20 : 6 : 6,055.80 6 : : 6,055.80 6 : : 6,055.80 6 : : 6,055.80

34 : 79
Computer Ink Refill 

(Black)
85 : 88 : 7,480.00 : 22 : 1,870.00 22 : : 1,870.00 22 : : 1,870.00 22 : : 1,870.00

35 : 485
Computer Ink Refill 

(Cyan)
85 : 88 : 7,480.00 : 22 : 1,870.00 22 : : 1,870.00 22 : : 1,870.00 22 : : 1,870.00



36 : 486
Computer Ink Refill 

(Magenta)
85 : 88 : 7,480.00 : 22 : 1,870.00 22 : : 1,870.00 22 : : 1,870.00 22 : : 1,870.00

37 : 487
Computer Ink Refill 

(Yellow)
85 : 88 : 7,480.00 : 22 : 1,870.00 22 : : 1,870.00 22 : : 1,870.00 22 : : 1,870.00

38 : 80
Computer Keyboard 

(ps2)
300 : 1 : 300 : 1 : 300 : : : : : :

39 : 593
Computer Keyboard 

(USB)
245 : 16 : 3,920.00 : 8 : 1,960.00 2 : : 490 6 : : 1,470.00 : :

40 : 81 Computer mouse 308 : 20 : 6,160.00 : 10 : 3,080.00 2 : : 616 8 : : 2,464.00 : :

41 : 330 Computer Set ####### : 7 : 154,000.00 : 7 : 154,000.00 : : : : : :

42 : 525 Cork Board 495 : 1 : 495 : 1 : 495 : : : : : :

43 : 87 Correction Fluid 16.5 : 24 : 396 : 6 : 99 6 : : 99 6 : : 99 6 : : 99

44 : 88 Correction Tape 35 : 264 : 9,240.00 : 66 : 2,310.00 66 : : 2,310.00 66 : : 2,310.00 66 : : 2,310.00
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45 : 504 CPU ####### : 7 : 84,000.00 : 7 : 84,000.00 : : : : : :

46 : 89 Cutter Blade, Big 10.51 : 15 : 157.65 : 12 : 126.12 : : : : : :

47 : 90
Cutter Blade, Small 

@ 10s
9.39 : 15 : 140.85 : 12 : 112.68 : : : : : :

48 : 91
Cutter Heavy Duty 

(Big)
156 : 1 : 156 : 1 : 156 : : : : : :

49 : 92 Cutter, Big 20 : 17 : 340 : 13 : 260 : : : : : :

50 : 93 Cutter, Small 10 : 17 : 170 : 13 : 130 2 : : 20 2 : : 20 : :

51 : 96 Desk Tray 300 : 10 : 3,000.00 : 10 : 3,000.00 : : : : : :

52 : 643
Disinfectant Spray 

(170 g) Lysol
220 : 24 : 5,280.00 : 6 : 1,320.00 6 : : 1,320.00 6 : : 1,320.00 6 : : 1,320.00

53 : 103 Diswashing Foam 35 : 72 : 2,520.00 : 18 : 630 18 : : 630 18 : : 630 18 : : 630

54 : 104 Diswashing Liquid 12.6 : 32 : 403.2 : 8 : 100.8 8 : : 100.8 8 : : 100.8 8 : : 100.8

55 : 105 DOORMAT 75 : 34 : 2,550.00 : 10 : 750 8 : : 600 8 : : 600 8 : : 600

56 : 624 Double sided tape 32 : 48 : 1,536.00 : 12 : 384 12 : : 384 12 : : 384 12 : : 384

57 : 429 Drinking Glass : 8 : : 8 : : : : : : :

58 : 108 Duct Tape 2 115 : 21 : 2,415.00 : 6 : 690 5 : : 575 5 : : 575 5 : : 575

59 : 109 Dust Pan 30 : 4 : 120 : 3 : 90 : : : : : :

60 : 110 Duster 21.55 : 2 : 43.1 : 1 : 21.55 : : : : : :

61 : 115 Electrical Tape 45 : 2 : 90 : 1 : 45 : : : : 1 : : 45



62 : 117
Envelope Expanding 

(wt garter)
18 : 210 : 3,780.00 : 60 : 1,080.00 50 : : 900 50 : : 900 50 : : 900

63 : 439
Envelope, Plastic  

w/handle (assorted
75 : 36 : 2,700.00 : 18 : 1,350.00 : : : : : :

 color)

64 : 202
Envelope, Plastic 

(long)
12 : 120 : 1,440.00 : 30 : 360 30 : : 360 30 : : 360 30 : : 360

65 : 201
Envelope, Plastic 

(short)
11 : 40 : 440 : 10 : 110 10 : : 110 10 : : 110 10 : : 110

66 : 382 Eraser (Whiteboard) 20 : 1 : 20 : 1 : 20 : : : : : :

67 : 380 Eraser Big (Rubber) 15 : 16 : 240 : 8 : 120 : : : : 8 : : 120
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68 : 381
Eraser Small 

(Rubber)
14.2 : 16 : 227.2 : 8 : 113.6 : : : : 8 : : 113.6

69 : 519 Extension Cord 300 : 4 : 1,200.00 : 2 : 600 : : : : 2 : : 600

70 : 321 External Drive : # : : 6 : : : : : 6 : :

71 : 407
External Hard Drive 

(1TB)
####### : 12 : 54,000.00 : 6 : 27,000.00 : : : : 6 : : 27,000.00

72 : 118 Felt paper 19.47 : 20 : 389.4 : 10 : 194.7 : : : : 10 : : 194.7

73 : 119 File Oganizer 100 : 55 : 5,500.00 : 30 : 3,000.00 : : : : 25 : : 2,500.00

74 : 293 Filing Cabinet ####### : 5 : 50,000.00 : 5 : 50,000.00 : : : : : :

75 : 406
Flatscreen Monitor 

17"
####### : 7 : 47,600.00 : 7 : 47,600.00 : : : : : :

76 : 124 Floormap w/ handle 36 : 4 : 144 : 3 : 108 : : : : 1 : : 36

77 : 482 Folder (Expandable) 18 : 280 : 5,040.00 : 70 : 1,260.00 70 : : 1,260.00 70 : : 1,260.00 70 : : 1,260.00

78 : 384
Folder w/ Hard 

Cover
15 : 240 : 3,600.00 : 60 : 900 60 : : 900 60 : : 900 60 : : 900

79 : 204
Folder,  Plastic 

(long) wt Slide
8 : 220 : 1,760.00 : 55 : 440 55 : : 440 55 : : 440 55 : : 440

80 : 205
Folder,  Plastic 

(short) wt Slide
4.85 : 160 : 776 : 40 : 194 40 : : 194 40 : : 194 40 : : 194

81 : 140
Folder, Morrocco 

(long)
15 : 200 : 3,000.00 : 50 : 750 50 : : 750 50 : : 750 50 : : 750



82 : 141
Folder, Morrocco 

(short)
12 : 160 : 1,920.00 : 40 : 480 40 : : 480 40 : : 480 40 : : 480

83 : 143
Folder, Ordinary 

(long)
4.5 : 280 : 1,260.00 : 70 : 315 70 : : 315 70 : : 315 70 : : 315

84 : 144
Folder, Ordinary 

(short)
4 : 160 : 640 : 40 : 160 40 : : 160 40 : : 160 40 : : 160

85 : 449 Garbage Bag 8.54 : 230 : 1,964.20 : 75 : 640.5 65 : : 555.1 55 : : 469.7 35 : : 298.9

86 : 148
Glue @ 130g 

(Elmer's)
65 : 42 : 2,730.00 : 11 : 715 10 : : 650 10 : : 650 11 : : 715

87 : 149 Glue Stick 20 : 20 : 400 : 10 : 200 : : : : 10 : : 200

88 : 150 Groundwood, Long 165 : 20 : 3,300.00 : 5 : 825 5 : : 825 5 : : 825 5 : : 825

89 : 151 Groundwood, Short 93.83 : 20 : 1,876.60 : 5 : 469.15 5 : : 469.15 5 : : 469.15 5 : : 469.15

90 : 152 Hard Broom 35 : 3 : 105 : 2 : 70 : : : : : :
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91 : 515
Hard Drive(hard 

disk)
####### : 7 : 26,460.00 : 7 : 26,460.00 : : : : : :

92 : 385 Highlighter Pen 36.5 : 74 : 2,701.00 : 22 : 803 15 : : 547.5 15 : : 547.5 22 : : 803

93 : 153
ID Jacket w/ 

necklace
15 : 8 : 120 : 8 : 120 : : : : : :

94 : 154 Illustration Board 50 : 60 : 3,000.00 : 15 : 750 15 : : 750 15 : : 750 15 : : 750

95 : 502
Index Card (4X6) @ 

100 pcs
16.8 : 1 : 16.8 : 1 : 16.8 : : : : : :

96 : 156
Index Card 1/2 (5x8) 

@ 100 pcs
23 : 1 : 23 : 1 : 23 : : : : : :

97 : 157
Index Card 1/8 (3x5) 

@ 100 pcs
20 : 1 : 20 : 1 : 20 : : : : : :

98 : 627 Kettle : 1 : : 1 : : : : : : :

99 : 160 Kitchen Knife : 4 : : 2 : : : : : 2 : :

100 : 347 LAPTOP ####### : 3 : 75,000.00 : 3 : 75,000.00 : : : : : :

101 : 434 Magazine File Box 90 : 1 : 90 : 1 : 90 : : : : : :

102 : 287
Mailing Envelope 

(Long) w/official 
160 : 1 : 160 : 1 : 160 : : : : : :

logo @ 50 pcs

103 : 163
Mailing Envelope, 

Long @ 50 pcs
23.43 : 6 : 140.58 : 2 : 46.86 1 : : 23.43 2 : : 46.86 1 : : 23.43



104 : 164
Mailing Envelope, 

Short @ 50 pcs
12.5 : 4 : 50 : 2 : 25 1 : : 12.5 1 : : 12.5 : :

105 : 166 Manila Paper 5 : 50 : 250 : 15 : 75 10 : : 50 10 : : 50 15 : : 75

106 : 167
Marker  Pen Ink 

Refill
255 : 66 : 16,830.00 : 18 : 4,590.00 15 : : 3,825.00 15 : : 3,825.00 18 : : 4,590.00

107 : 346
Marker permanent, 

RED
45 : 33 : 1,485.00 : 13 : 585 10 : : 450 5 : : 225 5 : : 225

108 : 168
Marker 

permanent,BLACK
45 : 65 : 2,925.00 : 25 : 1,125.00 20 : : 900 10 : : 450 10 : : 450

109 : 345
Marker 

permanent,BLUE
45 : 3 : 135 : 3 : 135 : : : : : :

110 : 170
Marking Pen, 

Whiteboard
53 : 70 : 3,710.00 : 20 : 1,060.00 15 : : 795 15 : : 795 20 : : 1,060.00

111 : 171 Masking Tape 1 19 : 62 : 1,178.00 : 16 : 304 15 : : 285 15 : : 285 16 : : 304

112 : 172 Masking Tape 2 39 : 62 : 2,418.00 : 16 : 624 15 : : 585 15 : : 585 16 : : 624

113 : 173 Masking Tape 3 55 : 62 : 3,410.00 : 16 : 880 15 : : 825 15 : : 825 16 : : 880

Page 18 of 23

                                                                                                                      DISTRIBUTION

Item          Stock No. / DescriptionUnit CostQuantity Total Cost1st Quarter2nd Quarter3rd Quarter4th Quarter

No.

Qty AmountQty Amount Qty AmountQty Amount

114 : 175 Mighty Bond 55 : 2 : 110 : 2 : 110 : : : : : :

115 : 503 Mineral Water Refill : # : : 25 : 25 : : 25 : : 25 : :

116 : 516 Monitor(computer) ####### : 7 : 33,600.00 : 7 : 33,600.00 : : : : : :

117 : 177 Mop Head 165 : 2 : 330 : 2 : 330 : : : : : :

118 : 178 Mop holder 150 : 2 : 300 : 1 : 150 : : : : 1 : : 150

119 : 386 Mouse Pad 40 : 13 : 520 : 13 : 520 : : : : : :

120 : 349
Multi Insect Killer 

(Baygon)
330 : 2 : 660 : 1 : 330 : : : : 1 : : 330

121 : 425 Multimedia Projector ####### : 1 : 24,000.00 : 1 : 24,000.00 : : : : : :

122 : 452 Netbook ####### : 1 : 14,000.00 : 1 : 14,000.00 : : : : : :

123 : 182 Notebook 11.9 : 16 : 190.4 : 8 : 95.2 : : : : 8 : : 95.2

124 : 401 Office Chair 900 : 8 : 7,200.00 : 8 : 7,200.00 : : : : : :

125 : 187 Packaging Tape 34 : 66 : 2,244.00 : 18 : 612 15 : : 510 15 : : 510 18 : : 612

126 : 387 Pad Paper (Yellow) 41.09 : 6 : 246.54 : 3 : 123.27 : : : : 3 : : 123.27

127 : 189 Pail 85 : 1 : 85 : 1 : 85 : : : : : :

128 : 190 Paper Clip, 1 10 : 76 : 760 : 19 : 190 19 : : 190 19 : : 190 19 : : 190

129 : 191 Paper Clip, Jumbo 22 : 76 : 1,672.00 : 19 : 418 19 : : 418 19 : : 418 19 : : 418



130 : 393 Paper Cutter 574.78 : 1 : 574.78 : 1 : 574.78 : : : : : :

131 : 409
Paper Fastener 

(metal)
40.58 : 14 : 568.12 : 5 : 202.9 3 : : 121.74 3 : : 121.74 3 : : 121.74

132 : 639

Paper 

Fastener(heavy duty 

metal)

156 : 25 : 3,900.00 : 7 : 1,092.00 6 : : 936 6 : : 936 6 : : 936

133 : 192
Paper 

Fastener(plastic)
29 : 20 : 580 : 5 : 145 5 : : 145 5 : : 145 5 : : 145

134 : 193
Parker Sign Pen 

Refill
30.34 : 8 : 242.72 : 2 : 60.68 2 : : 60.68 2 : : 60.68 2 : : 60.68

135 : 194 Paste @ 200 ml 45 : 8 : 360 : 2 : 90 2 : : 90 2 : : 90 2 : : 90

136 : 195 Pencil Ordinary 8.13 : 132 : 1,073.16 : 33 : 268.29 33 : : 268.29 33 : : 268.29 33 : : 268.29
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137 : 507
Photocopying 

Machine
####### : 1 : 50,000.00 : 1 : 50,000.00 : : : : : :

138 : 523
Photocopying 

Machine(digital)
####### : 1 : 50,000.00 : 1 : 50,000.00 : : : : : :

139 : 426 Photopaper(A4) 4 : 138 : 552 : 52 : 208 42 : : 168 22 : : 88 22 : : 88

140 : 457 Plastic Basin(small) 25 : 7 : 175 : 6 : 150 : : : : 1 : : 25

141 : 200 Plastic Cellophane 16 : 60 : 960 : 15 : 240 15 : : 240 15 : : 240 15 : : 240

142 : 455
Plastic Chair w/ 

backrest-
375 : 20 : 7,500.00 : 10 : 3,750.00 : : : : 10 : : 3,750.00

Sapphire(green)

143 : 530 Plates 16 : 10 : 160 : 10 : 160 : : : : : :

144 : 538 Printer ####### : 10 : 60,000.00 : 9 : 54,000.00 1 : : 6,000.00 : : : :

145 : 451 Printer EPSON L120 ####### : 1 : 6,000.00 : 1 : 6,000.00 : : : : : :

146 : 466 Printer EPSON L210 ####### : 1 : 8,000.00 : 1 : 8,000.00 : : : : : :

147 : 518 Projector ####### : 1 : 30,000.00 : 1 : 30,000.00 : : : : : :

148 : 210 Puncher 162 : 12 : 1,944.00 : 11 : 1,782.00 1 : : 162 : : : :

149 : 211 Push Pin 50s 27.9 : 12 : 334.8 : 7 : 195.3 : : : : : :

150 : 212 Rag 5.5 : 100 : 550 : 25 : 137.5 25 : : 137.5 25 : : 137.5 25 : : 137.5

151 : 520 Raincoat : 4 : : 2 : : : : : 2 : :

152 : 214
Record Book(300 

pages)
68 : 21 : 1,428.00 : 12 : 816 5 : : 340 4 : : 272 : :



153 : 288
Record Book(500 

pages)
80 : 29 : 2,320.00 : 13 : 1,040.00 4 : : 320 4 : : 320 8 : : 640

154 : 626 Rice Cooker : 1 : : 1 : : : : : : :

155 : 216 Ring Binder 12mm 12 : 120 : 1,440.00 : 30 : 360 30 : : 360 30 : : 360 30 : : 360

156 : 217 Ring Binder 19mm 12 : 120 : 1,440.00 : 30 : 360 30 : : 360 30 : : 360 30 : : 360

157 : 218 Ring Binder 24mm 13 : 80 : 1,040.00 : 20 : 260 20 : : 260 20 : : 260 20 : : 260

158 : 411 Ring Binder 52mm 15 : 80 : 1,200.00 : 20 : 300 20 : : 300 20 : : 300 20 : : 300

159 : 221
Rubber Band #16 

(small) 50 grms
25 : 5 : 125 : 2 : 50 1 : : 25 1 : : 25 1 : : 25
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160 : 220
Rubber Band #18 

(Big) 350 grms
80 : 6 : 480 : 3 : 240 1 : : 80 1 : : 80 1 : : 80

161 : 222 Rubber Boots : 2 : : 2 : : : : : : :

162 : 228 Ruler, 12 4 : 10 : 40 : 10 : 40 : : : : : :

163 : 229 Ruler, 18 30 : 10 : 300 : 10 : 300 : : : : : :

164 : 227 Ruler, 20 38.35 : 4 : 153.4 : 4 : 153.4 : : : : : :

165 : 448 Sando Bags 73 : 20 : 1,460.00 : 10 : 730 : : : : 10 : : 730

166 : 535 Saucers : # : : 10 : : : : : : :

167 : 508 Scanner ####### : 1 : 8,000.00 : 1 : 8,000.00 : : : : : :

168 : 230 Scissors, Big 30 : 16 : 480 : 13 : 390 : : : : : :

169 : 231 Scissors, Small 20 : 16 : 320 : 13 : 260 : : : : : :

170 : 232 Scouring Pad 10 : 2 : 20 : 2 : 20 : : : : : :

171 : 233 Sharpener 253.3 : 4 : 1,013.20 : 4 : 1,013.20 : : : : : :

172 : 235 sign pen filler 24.34 : 80 : 1,947.20 : 20 : 486.8 20 : : 486.8 20 : : 486.8 20 : : 486.8

173 : 234 Sign Pen(black) 23 : 216 : 4,968.00 : 58 : 1,334.00 50 : : 1,150.00 50 : : 1,150.00 58 : : 1,334.00

174 : 289 Sign Pen(blue) 23 : 96 : 2,208.00 : 28 : 644 20 : : 460 20 : : 460 28 : : 644

175 : 290 Sign Pen(red) 20.78 : 88 : 1,828.64 : 28 : 581.84 20 : : 415.6 20 : : 415.6 20 : : 415.6

176 : 236 Soft Broom 180 : 11 : 1,980.00 : 5 : 900 2 : : 360 2 : : 360 2 : : 360

177 : 237
Special Paper @ 10 

pcs(LONG)
22 : 61 : 1,342.00 : 21 : 462 20 : : 440 10 : : 220 10 : : 220

178 : 640
Special Paper @10 

pcs(SHORT)
18 : 61 : 1,098.00 : 21 : 378 20 : : 360 10 : : 180 10 : : 180

179 : 239 Stamp Pad Big 62.89 : 17 : 1,069.13 : 12 : 754.68 : : : : : :

180 : 240 Stamp Pad Ink 32 : 17 : 544 : 12 : 384 : : : : : :

181 : 614 Stamp Pad Small 35 : 7 : 245 : 7 : 245 : : : : : :



182 : 291 Stamping Dater 75 : 9 : 675 : 9 : 675 : : : : : :
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183 : 241 Staple Remover 16.8 : 12 : 201.6 : 12 : 201.6 : : : : : :

184 : 242 Staple Wire #10 10 : 130 : 1,300.00 : 55 : 550 10 : : 100 10 : : 100 55 : : 550

185 : 244 Staple Wire #35 130 : 54 : 7,020.00 : 17 : 2,210.00 10 : : 1,300.00 10 : : 1,300.00 17 : : 2,210.00

186 : 247 Stapler #10 34.22 : 19 : 650.18 : 12 : 410.64 : : : : 7 : : 239.54

187 : 248 Stapler #35 130 : 15 : 1,950.00 : 9 : 1,170.00 2 : : 260 3 : : 390 1 : : 130

188 : 255 Tape Dispenser 110 : 3 : 330 : 2 : 220 : : : : : :

189 : 256 Thumbtacks 10 : 4 : 40 : 2 : 20 : : : : 2 : : 20

190 : 522 Tire (Motorcycle) 535 : 6 : 3,210.00 : 3 : 1,605.00 1 : : 535 : : : :

191 : 262 Toilet Tissue 15 : 340 : 5,100.00 : 85 : 1,275.00 85 : : 1,275.00 85 : : 1,275.00 85 : : 1,275.00

192 : 495 Towel(hand) 35 : 8 : 280 : 2 : 70 2 : : 70 2 : : 70 2 : : 70

193 : 266 Transparent Tape 1 15 : 34 : 510 : 11 : 165 11 : : 165 6 : : 90 6 : : 90

194 : 267 Transparent Tape 2 25 : 34 : 850 : 11 : 275 11 : : 275 6 : : 150 6 : : 150

195 : 268 Transparent Tape 3 35 : 34 : 1,190.00 : 11 : 385 11 : : 385 6 : : 210 6 : : 210

196 : 641
Trash Bin wt Slide 

Cover (Big)
180 : 14 : 2,520.00 : 14 : 2,520.00 : : : : : :

197 : 294
Uninterruptible 

Power Supply(UPS)
####### : 11 : 42,900.00 : 11 : 42,900.00 : : : : : :

198 : 350 Venetian Blinds ####### : 4 : 12,000.00 : 4 : 12,000.00 : : : : : :

199 : 527 Wall Clock 300 : 1 : 300 : 1 : 300 : : : : : :

200 : 277 Waste basket : 1 : : 1 : : : : : : :

201 : 499 Water Dispenser ####### : 1 : 7,200.00 : 1 : 7,200.00 : : : : : :

202 : 278 Whitewove, Long 220 : 160 : 35,200.00 : 40 : 8,800.00 40 : : 8,800.00 40 : : 8,800.00 40 : : 8,800.00

203 : 279 Whitewove, Short 200 : 160 : 32,000.00 : 40 : 8,000.00 40 : : 8,000.00 40 : : 8,000.00 40 : : 8,000.00

204 : 280 Zonrox 45 : 20 : 900 : 5 : 225 5 : : 225 5 : : 225 5 : : 225

SUB TOTAL :
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GRAND TOTAL :## ##### 2,494,382.09 #######
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